
 
 
REGOLAMENTO SECONDARIA 
 
✔ TEMPI 
1.​ Alle 7.45 gli alunni, in compagnia del loro insegnante, entrano nelle aule ed aspettano 

ordinatamente l’inizio delle lezioni segnalato dal primo suono della campana alle ore 
7:50. 

2.​ L’insegnante della prima ora scrive l’elenco degli assenti sul registro on line.  

Inoltre, l’insegnante della prima ora ha il compito di ritirare i telefoni cellulari e gli 
smartwatch degli studenti che saranno riconsegnati al termine delle attività scolastiche. 

Al cambio dell’ora di lezione l’insegnante è atteso dagli alunni nell’aula e non nel 
corridoio o sulla porta. Il capoclasse controllerà i compagni durante la breve attesa. 

3.​ Alle ore 09:40 inizia il primo intervallo e alle ore 11.40  inizia il secondo intervallo. Si 
arieggia l’aula mentre l’insegnante, in corridoio o in aula, sorveglia che il movimento per 
la ricreazione e i servizi avvenga educatamente. Al termine i docenti accompagnano gli 
alunni in classe e proseguono le lezioni.aaa 

4.​ Alle ore 13.40 suona la fine delle lezioni. Si lasciano le aule in ordine, senza schiamazzo 
e senza correre. Si accompagnano gli alunni del doposcuola in mensa e si prosegue verso 
l’uscita, dove l’insegnante consegna gli alunni ai genitori o agli adulti delegati. 

 

✔ GLI SPAZI 

1.​ La pulizia dei banchi, delle pareti e dei pavimenti della scuola deve premere a tutti! La 
carta dovrà essere riposta nell’apposito contenitore per il riciclaggio, mentre i rifiuti 
andranno messi nel cestino. Qualche minuto prima della fine della mattinata dedicarsi 
tutti al controllo dell’ordine del proprio banco e della pulizia del pavimento. 

2.​ Ogni alunno dispone di un attaccapanni nei corridoi vicini all’aula. Le cartelle devono 
essere appoggiate a terra nel più ordinato e corretto dei modi. 

3.​ La biblioteca, le aule di laboratorio (informatica, arte e immagine, ed. musicale), l’aula 
magna polivalente sono spazi “comuni” di cui tutti disponiamo e occorre dedicare la 
massima cura al loro funzionale mantenimento. 



4.​ Il registro di classe è la carta d’identità della scolaresca. Va trattato con cura e rispetto: 
lo preleva ogni mattina in Segreteria l’Insegnante della 1^ ora e lo riporta in segreteria 
l’insegnante dell’ultima ora al termine delle lezioni. 

5.​ Gli studenti non devono appoggiarsi ai nuovi caloriferi in quanto le valvole sono wi-fi e 
molto delicate. In caso di danneggiamento il responsabile dovrà pagare. 

 

✔ I RAPPORTI INTERPERSONALI 

1.​ Solidarietà nel tener in ordine gli spazi propri/comuni e nel rispetto dei tempi: ognuno 
deve essere di esempio all’altro. 

2.​ Collaborazione nel lavoro di gruppo/classe in biblioteca, nei laboratori di arte e 
immagine, informatica, nell’aula di musica e in palestra: ogni gruppo deve lasciare l’aula 
speciale pulita, ordinata e pronta per il lavoro di un altro gruppo/classe, utilizzando 
anche i rispettivi grandi armadi a muro per collocare “lavori in corso” e attrezzi vari. 
L’armadietto d’aula servirà solo per la raccolta di cose comuni strettamente necessarie. 

3.​ Gentilezza nel trattare con insegnanti, alunni, compagni ed ospiti che entrino in aula. Gli 
alunni si alzano a salutare, preside, insegnanti, segretaria, personale ausiliario ed altri 
eventuali ospiti. 

4.​ Correttezza continua nel comportamento durante le lezioni, la ricreazione, l’entrata e 
l’uscita da scuola, il movimento delle classi per scienze motorie e laboratori vari, l’andata 
e il ritorno sugli scuolabus. A tal proposito, ogni disturbo arrecato alla tranquillità 
ed alla sicurezza del viaggio può comportare la sospensione o il ritiro definitivo 
dell’abbonamento da parte della S.I.A. 

5.​ Giustizia: è bello vivere nella giustizia e per la giustizia, senza offese, senza vendette, 
senza dispetti, senza eccessi, senza trasgredire le regole comuni. Chi dimostra di non 
essere capace di giustizia deve impararla attraverso una sanzione disciplinare. 

 

 LE REGOLE DELLA SCUOLA SECONDARIA  

1.​ Il cancello della scuola verrà aperto alle ore 7.30. Gli alunni devono recarsi nel corridoio 
fuori dalla propria aula e attendere l’arrivo del Professore. Le lezioni inizieranno alle ore 
07.50. 

2.​ All’inizio della mattinata sarà recitata una preghiera con l’Insegnante della prima ora.  

3.​ Le assenze e i ritardi  devono essere giustificati dal genitore sul diario. Si rammenta che ai fini 
della validità dell’anno scolastico e all’ammissione alla classe successiva le assenze non 
potranno superare un quarto del monte ore complessivo previsto dal calendario scolastico. 

4.​ Per assenze superiori ai 5 giorni non è più necessaria la trasmissione del certificato medico 
ma basta la giustifica sul diario. 



5.​ Il diario personale dell’alunno è strumento privilegiato per le comunicazioni scuola-famiglia: 
va pertanto tenuto con la massima cura e ordine 

6.​ Gli alunni dovranno avere un comportamento tale da non arrecare danno alle persone e 
nocumento agli ambienti scolastici. I danni provocati agli ambienti dovranno essere risarciti 
dai genitori. 

7.​ Accertarsi che i ragazzi preparino ogni sera lo zaino con il materiale necessario per le lezioni 
del giorno successivo. 

8.​ Insegnare a non bere mai direttamente dal rubinetto, a portare ogni giorno una borraccia 
d’acqua personalizzata in modo che i ragazzi sappiano riconoscerla. 

9.​ Gli alunni dovranno posizionare i loro giubbini e cappotti sullo schienale della sedia e 
posizionare lo zaino sotto il banco. 

10.​ A scuola gli allievi porteranno solo materiale didattico strettamente necessario. Tutto 
quanto non avrà attinenza con esso, in particolare il cellulare,  sarà ritirato e restituito 
direttamente ai genitori degli alunni. 

11.  La scuola non si assume nessuna responsabilità per oggetti smarriti o danneggiati, con 
particolare riferimento a quelli non pertinenti con le attività didattiche. 

12.​ Non si potrà uscire dall’aula se non sarà strettamente necessario. In caso di malessere 
saranno informati i genitori. Nessun allievo chiami i genitori per essere prelevato in seguito a 
malore; la chiamata ai genitori deve essere della presidenza o della segreteria  

13.​ Qualsiasi dimenticanza di materiale scolastico reputato utile dall’Insegnante, verrà 
evidenziato ai genitori per il tramite di comunicazione scritta sul diario e sul registro 
elettronico. Al raggiungimento della terza dimenticanza del materiale scolastico reputato 
utile dall’insegnante o al primo mancato svolgimento dei compiti assegnati, seguirà 
comunicazione scritta sul diario da parte dell’insegnante  

14.  Durante le lezioni è vietato il consumo di cibo; gli alunni possono mangiare solo durante la 
ricreazione salvo diverse disposizioni mediche.  

15.​ I compiti potranno essere visionati sul registro Elettronico; invece eventuale materiale utile 
alle lezioni o allo svolgimento dei compiti sarà caricato su Classroom.  

16.​ I compiti assegnati dovranno essere svolti interamente, salvo giustifica scritta da parte dei 
genitori o degli insegnanti del doposcuola. 

17.​ I voti verranno comunicati tramite diario e registro elettronico. 

18.​ Le note disciplinari o relative ad eventuali compiti non svolti verranno scritte sul diario dello 
studente e riportate nel Registro elettronico  > SEZIONE COMUNICAZIONI E NOTE.  

19.​ Le verifiche, per i genitori che desiderano visionarle, saranno consegnate in fotocopia 
attraverso l’acquisto di una tesserina, che verrà contrassegnata e firmata dal docente a cui si 
richiede la copia del compito in classe. La tesserina ha un costo di € 5,00. Nel caso in cui si 



desideri, invece, visionare una verifica in sede di colloquio, il genitore è tenuto a fare richiesta 
precisa (argomento e data della verifica) almeno una settimana prima del colloquio. 

20.​ Se un alunno è assente i professori  caricheranno le lezioni da recuperare e i compiti sul 
Classroom.  

21.  A scuola gli alunni dovranno portare un abbigliamento e degli accessori adatti e consoni 
all’ambiente scolastico (no bermuda, no minigonne, no smalto colorato, no oggetti di valore, 
no piercing, no jeans strappati …).  

22.​ Gli alunni di due classi, che condividono lo stesso corridoio, svolgono le due ricreazioni 
alternandosi: gli alunni di una classe che consumano la prima ricreazione  in corridoio 
svolgeranno la seconda in aula e viceversa per l’altra classe. Durante la ricreazione gli alunni 
sono sorvegliati dall’insegnante. 

23.​ Durante le lezioni si va in bagno uno alla volta, dopo aver chiesto all’insegnante. 

24.​ Ogni volta che si recano ai servizi igienici gli alunni devono lavarsi bene le mani con sapone e 
asciugarle con le salviette di carta usa e getta. In ogni bagno è affisso un cartello con le 
istruzioni per il corretto lavaggio delle mani. In ogni aula e negli spazi comuni è disponibile 
un dispenser con gel disinfettante 

25.​ Durante le lezioni di scienze motorie gli alunni potranno cambiare le scarpe prima di iniziare 
l’attività sportiva, ma dovranno presentarsi a scuola indossando già tuta e felpa. I ragazzi 
della secondaria svolgeranno le lezioni di Scienze motorie presso la palestra Aldo Moro di 
Zanano. 

26.​ Le aule devono essere lasciate pulite e in ordine. Ogni studente deve riordinare il proprio 
materiale prima delle pause, mensa e  uscita. 

27.​ Gli alunni dovranno tenere un comportamento corretto e responsabile anche durante le 
uscite didattiche e gite. 

28.​ L’accesso alla segreteria da parte di genitori  sarà limitato ai casi di effettiva necessità 
amministrativo-gestionale ed operativa, secondo l’orario vigente, previo appuntamento 
telefonico. La segreteria è aperta tutti i giorni dalle ore 8.00 alle ore 13.00.  

29.​ La  Preside  riceve su appuntamento 

30.​ Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori. In caso di dimenticanza di materiale 
scolastico o altri effetti personali i genitori sono pregati di non recarsi a scuola.  

31.​ Per l’intera durata dell’anno scolastico i colloqui individuali dei genitori saranno  in presenza 
salvo diverse disposizioni che verranno prese in accordo con la famiglia.  

32.​ I genitori devono impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari sia per l’ingresso che per 
l’uscita. 

33.​ I genitori degli alunni, all’atto dell’iscrizione, si impegnano ad aderire al Progetto Educativo 
della Scuola e gli allievi ed i genitori sono tenuti ad osservare il regolamento interno. Se gli 



alunni non si comporteranno secondo il suddetto regolamento, potranno essere ammoniti e 
subire sanzioni disciplinari. 

REGOLAMENTO  DEL  DOPOSCUOLA  

1.  Ogni mattina all’inizio della prima ora l’insegnante nel controllo degli alunni presenti 
effettuerà anche l’apposito appello degli iscritti al doposcuola e  alla mensa del giorno. Coloro 
che per motivi personali non potranno fermarsi al doposcuola devono sempre portare la 
giustifica.  

2.   Un’assenza alla mensa del giorno non segnalata entro le 8,30 comporterà ugualmente il 
pagamento del  pasto poiché prenotato dalla segreteria. 

3.   Al termine delle lezioni gli alunni del doposcuola attendono ordinati e silenziosi nel loro 
corridoio l’arrivo dell’accompagnatore, in fila poi, si recheranno nella sala mensa. 

4.   Durante il pasto, recitata una breve preghiera di ringraziamento, ci si comporta da persone 
amiche ed educate.  

5.   Dalle ore 14,30 alle ore 16,30 secondo i gruppi  di lavoro che i docenti curricolari e 
coordinatori hanno formato,  saranno eseguiti i compiti e lo studio assegnati. 

REGOLAMENTO  MENSA 

1.​ Gli alunni devono raggiungere la mensa accompagnati secondo le modalità stabilite 
dall'organizzazione scolastica.​
 

2.​ Non è consentito allontanarsi dalla mensa senza  autorizzazione del personale 
responsabile.​
 

3.​ Gli alunni sono tenuti a: 
a.​ entrare e uscire dalla mensa in modo ordinato; 
b.​ mantenere un tono di voce adeguato; 
c.​ rimanere seduti al proprio posto durante il pasto (salvo autorizzazione); 
d.​ utilizzare correttamente posate, bicchieri e altri materiali; 
e.​ rispettare il personale addetto alla mensa; 
f.​ rispettare i compagni evitando comportamenti che possono arrecare disturbo; 
g.​ lasciare il proprio posto pulito e ordinato; 
h.​ chiedere il permesso di poter andare in bagno alzando la mano.​

 
4.​ È vietato: 

a.​ lanciare cibo, acqua, posate o altri oggetti; 
b.​ rompere le tovagliette; 
c.​ dondolarsi sugli sgabelli; 
d.​ correre e spingere i compagni.​

 



5.​ Eventuali allergie, intolleranze o esigenze alimentari devono essere preventivamente 
comunicate alla scuola.​
 

6.​ Eventuali danni provocati volontariamente saranno segnalati alla scuola e potranno 
comportare provvedimenti. 

 

 


